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PANDUAN PENGISIAN DATA UNTUK PENYEDIA BARU DAN INTEGRASI SiKaP LKPP

1. Pendaftaran Penyedia Baru Pada LPSE
1.1.Calon penyedia baru mendaftar pada LPSE Kabupaten Purwakarta di halaman Beranda situs
Ipse.purwakartakab.go.id/eproc4/ dengan meng-klik tab PENDAFTARAN PENYEDIA.

Gambar 1. Situs Ipse.purwakartakab.go.id/eproc4/
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1.2.Calon penyedia baru melakukan pengisian alamat E-Mail yang masih aktif dan memasukkan 6
digit kode keamanan yang tertera.

Gambar 2. Pengisian alamat E-Mail aktif dan memasukkan 6 digit kode keamanan

o® LPSE Kabupaten Puswskarta: ® +
LS C @ Notsecure | Ipse purwakartakab.goid/eprocd/publik/mendaftaremail Ha O
SERANDA CARUPARET REGULAS KDNTENKMUSUS  DAFIARMIMM,  FONTAKKAMI
Pendaftaran Femyodia
Sebelum melakikan pendaltaran ke LPSE, kami perly memastikan alamat emat Anda, Pastikan alamat email Anda benar
=

@ Infegritas  Persyaratan dan Ketenuan




1.3.Calon penyedia baru membuka link pendaftaran yang dikirimkan ke E-Mail.

Gambar 3. Link pendaftaran yang dikirim oleh LPSE ke E-Mail calon penyedia baru
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Gambar 4. Calon penyedia melakukan Konfirmasi E-Mail yang dikirim atau meng-copy link yang
dikirimkan dan dibuka di-Browser Internet

@yanoa com



1.4.Calon penyedia baru mengisi data penyedia pada halaman yang tersedia kemudian klik
Mendaftar.

Gambar 5. Calon penyedia baru mengisi data penyedia pada halaman yang tersedia
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Gambar 6. Calon penyedia baru mengisi data penyedia pada halaman yang tersedia kemudian
klik Mendaftar lalu muncul keterangan Data berhasil disimpan
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1.5.Calon penyedia melengkapi isian data pada formulir yang dapat diunduh pada tab Konten
Khusus untuk dibawa pada saat verifikasi.

Gambar 7. Calon penyedia mengunduh formulir isian data penyedia baru pada tab Konten
Khusus untuk dibawa pada saat verifikasi
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Gambar 8. Formulir isian data penyedia baru yang harus diunduh dan dilengkapi untuk dibawa
pada saat verifikasi
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2. Verifikasi Penyedia Baru

2.1.Calon penyedia melakukan verifikasi di kantor LPSE dengan membawa formulir isian data

penyedia baru yang dilengkapi dengan Profil Perusahaan, fotokopi KTP Direktur dan fotokopi
NPWP kemudian dijilid plastik.

Gambar 9. Formulir isian data penyedia baru yang dilengkapi dengan Profil Perusahaan,
fotokopi KTP Direktur dan fotokopi NPWP kemudian dijilid plastik
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2.2.Calon penyedia membuktikan isian pada formulir data penyedia dengan membawa dokumen
asli yang dipersyaratkan untuk kemudian dilakukan verifikasi oleh petugas verifikator LPSE.

Gambar 10. Calon penyedia melakukan tahapan verifikasi sebagai penyedia baru pada LPSE
Kabupaten Purwakarta
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Gambar 11. Calon penyedia telah diverifikasi dan disetujui sebagai penyedia baru pada LPSE
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Gambar 12. Calon penyedia akan menerima E-Mail konfirmasi pendaftaran dan E-Mail
konfirmasi persetujuan pendaftaran penyedia baru
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3. Login Pertama Kali Penyedia Baru Pada LPSE

3.1.Penyedia baru melakukan login sebagai Penyedia untuk pertama kalinya pada LPSE Kabupaten
Purwakarta di situs lpse.purwakartakab.go.id.



Gambar 13. Login sebagai Penyedia untuk pertama kalinya pada LPSE Kabupaten Purwakarta
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3.2.Setelah login berhasil akan muncul tampilan dashboard Beranda untuk akun penyedia.

Gambar 14. Tampilan dashboard Beranda pada akun penyedia
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Agregasi Data Penyedia (ADP) Pada LPSE
4.1.Penyedia baru melakukan proses Agregasi Data Penyedia (ADP) pada LPSE agar dapat login
pada LPSE manapun (roaming) selain pada LPSE tempat penyedia terdaftar.




Gambar 15. Penyedia baru melakukan Agregasi Data Penyedia pada LPSE dengan meng-klik tab
Klik di sini pada dashboard Beranda akun penyedia setelah login
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4.2.Penyedia baru mengisi kolom User ID, Password, LPSE tempat mendaftar dan 5 digit Kode
Keamanan.

Gambar 16. Penyedia baru mengisi kolom User ID, Password, LPSE tempat mendaftar dan 5
digit Kode Keamanan, kemudian klik tab Login
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4.3.Penyedia baru melakukan pemeriksaan data isian dan mengaktivasi akun penyedia.

Gambar 17. Penyedia melakukan pemeriksaan data isian dan mengaktivasi akun penyedia dan
meng-klik Lakukan Aktivasi untuk menyelesaikan proses Agregasi Data Penyedia (ADP)
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4.4.Proses Agregasi Data Penyedia telah berhasil dilakukan apabila pada saat login sebagai
penyedia tidak lagi muncul keterangan”Akun anda belum diaktivasi. Klik di sini untuk
melakukan aktivasi akun penyedia.”.
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Gambar 18. Agregasi Data Penyedia telah berhasil dilakukan

[~} _ Yahoo X @ LPSE Kabugpaten

X & SPSE: Centrsd Repositary x| +

€ C @ Notsecure | lpse.purwakartakab.go,

¥

aEmANGa B PERVEDLA PAKET SARL BN A0 ARSES BANTIERSSWURD

T O ey e

i weox @ estem ibaca @ ) Sudah Dibaca

Tender Mon Tender

Status Tender Yang Anda lkuti

Tampllan 25 v data Cart:

Kode Tender |7 Nama Tender Tahap

Mo data avaifable in table

Tamnpilan O hingga 0 darl 0 data

5. Login Penyedia Baru Pada SIKaP LKPP
5.1.Penyedia melakukan login pada SIKaP LKPP dengan alamat situs sikap.lkpp.go.id untuk mengisi

data penyedia.

Gambar 19. Login pada SIKaP LKPP dengan alamat situs sikap.lkpp.go.id menggunakan User ID

dan Password yang sama dengan akun LPSE
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5.2.Penyedia mengisikan data perusahaannya pada setiap tab yang ada pada dashboard SIKaP
dengan meng-klik Tambah atau Ubah lalu selanjutnya meng-klik Simpan. Proses penambahan
data dilakukan dengan mengulangi langkah-langkah yang sama.
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Gambar 20. Penyedia mengisikan data perusahaannya pada tab yang ada pada dashboard SIKaP
dengan meng-klik Tambah atau Ubah lalu selanjutnya meng-klik Simpan
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6. Integrasi Data Penyedia Pada LPSE Dengan SIKaP LKPP
6.1.Penyedia terlebih dahulu login pada LPSE lalu meng-klik tab DATA PENYEDIA pada Beranda
akun penyedia di LPSE.
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Gambar 21. Dashboard tab DATA PENYEDIA pada Beranda akun penyedia di LPSE
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6.2.Pada dashboard DATA PENYEDIA selanjutnya penyedia memilih tab INTEGRASI SIKaP dan

meng-klik Tarik dari SIKaP, lalu selanjutnya meng-klik OK pada jendela notifikasi yang muncul
(pop-up notification).

Gambar 22. Pada dashboard DATA PENYEDIA selanjutnya pilih tab INTEGRASI SIKaP dan klik

Tarik dari SIKaP lalu klik OK pada jendela notifikasi yang muncul (pop-up notification)
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6.3.Bila tahapan Integrasi SIKaP berhasil maka akan muncul keterangan “Data berhasil terintegrasi
dengan SIKaP”. Selanjutnya proses pengisian/pemutakhiran data penyedia dapat dilakukan
melalui LPSE dengan meng-klik Ubah Data (penyedia akan diarahkan secara otomatis login ke
SIKaP LKPP untuk melakukan perubahan/penambahan/pemutakhiran data). Setelah selesai
melakukan perubahan/penambahan/pemutakhiran data pada SiKAP LKPP, penyedia diharuskan
meng-klik Sinkronisasi untuk memutakhirkan data isian pada LPSE sesuai dengan data isian
pada SIKaP LKPP, lalu klik OK pada jendela notifikasi yang muncul (pop-up notification) hingga
muncul keterangan “Data berhasil diperbaharui dari SIKaP”.

Gambar 23. Proses pengisian/pemutakhiran data penyedia dapat dilakukan melalui LPSE
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